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Willkommen bei der Rechen-GmbH - einem Rechenzentrum im
Landshuter Norden (m/w/d)

Die Rechen-GmbH ist seit 1956 eine 100%- Tochtergesellschaft der Bauinnung Landshut. Unsere
Dienstleistungen umfassen Lohn- und Gehaltsabrechnungen fir u.a. Bauunternehmen, Gala-Bau,
Zimmereien, Dachdecker, Gaststatten, Reinigungsunternehmen und Gesundheitspraxen.

Bei uns zahlt vor allem eines: der Einsatz aller Mitarbeiter — flireinander und fiir jeden einzelnen
Kunden. Denn nur mit Respekt, Leidenschaft und Zusammenhalt macht es Spal3, jeden Tag aufs Neue
fir unsere Kunden da zu sein. Daher suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Mitarbeiter*in
in Vollzeit.

Die Tatigkeit umfasst:

e Erfassen, Verarbeiten und Buchen von Daten (Lohnzeiten, Arbeitszeiten).
e Einschlagige Tatigkeiten der Lohn- und Gehaltsabrechnung.

e Kundenkorrespondenz per Mail und Telefon.

e Ausstellen der liblichen sozialversicherungsrechtlichen Bescheinigungen.

Wir bieten:

e Ein nettes Team und herzliche Kunden. Sie arbeiten im Team.

e Einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive

e Zusatzliches Urlaubsgeld pro Urlaubstag.

e Umfang: Vollzeit 35 — 40 Stunden /(Teilzeit (nur nachmittags) u.U. moglich je nach Bewerberlage).

Wer ist fiir diese Stelle geeignet?

e Eine Ausbildung als Biirokaufmann/-frau, Kauffrau/-mann fiir Biromanagement oder in
einem artverwandten Beruf mit einer Fortbildung in Lohn- und Gehaltsabrechnung,
Personalsachbearbeiter/in, Personalkaufmann /-frau, Studiengang BWL, Informatik,
Management oder einem anderen artverwandten Beruf befahigen fiir diese Tatigkeit.

e Zwingend erforderlich: gute Kenntnisse und Begeisterung fiir Lohn- und Gehaltsabrechnung.

e EDV und kaufmannische Kenntnisse/Sinn fiir Zahlen/Excelkenntnisse.

e Flexibilitat und Belastbarkeit in der Haupteingabezeit der Lohne und Gehalter. Kundenorientierte
Arbeitsweise.

e Bereitschaft zur Fortbildung.

Unsere Kernarbeitszeiten sind:
Montag bis Donnerstag von 7:30 Uhr bis 17:00 Uhr und am Freitag von 7:30 Uhr bis 12.30 Uhr.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als zusammengefligte .pdf.
Datei, mit max. 3 MB nach Moglichkeit per Mail an sarah.himmelreich@bauinnung-landshut.de
oder per Post an: Rechen GmbH-Bau, Frau Sarah Himmelreich, Am Hascherkeller 26, 84032
Landshut.

Infos: https://www.bauinnung-landshut.de/betriebe/rechengesellschaft.html
Telefon: 0871/973 23-0 -

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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